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1. INTRODUCCIÓN 

 
El Aporte para la Descentralización Cultural -ADESCA- es una institución descentralizada, encargada 
de fortalecer el conocimiento, respeto, revalorización, preservación y promoción de las diferentes 
manifestaciones culturales que coexisten en el país, fue creada bajo el decreto 95-96 del Congreso 
de la República, como institución del Estado desarrolla su proceso de gestión de gastos mediante 
la utilización de las herramientas adecuadas para hacer la ejecución transparente en aras de rendir 
cuentas con el uso de las normas establecidas tanto del Ministerio de Finanzas Públicas como la 
Contraloría General de Cuentas como entes rectores del Estado en el manejo óptimo de las 
finanzas. 
 
Por otra parte, el 24 de mayo de 2023 se emite el Acuerdo Número A-039-2023 en el cual se 
aprobó las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental; y específicamente en 
la Norma No. 3 “Normas Aplicables a las Actividades de Control” establece que debe elaborase e 
implementarse manuales de procedimientos, para cada puesto o cargo y procesos relativos a las 
diferentes actividades de la entidad sujetas a control gubernamental y fiscalización.  
 
Por ello la implementación de manuales administrativos es indispensable ya que son instrumentos 
fundamentales, sirven como medios de comunicación y coordinación que permiten registrar y 
transmitir en forma ordenada y sistemática las actividades  de una institución, por tanto  el Aporte 
para la Descentralización Cultural -ADESCA-, en cumplimiento a las normas generales y técnicas 
de control interno gubernamental, Ley Orgánica del Presupuesto y su reglamento y  las Normas 
complementarias para el registro de las transacciones en los sistemas SIGES, SICOIN y 
GUATENOMINAS derivadas a la ejecución del presupuesto general de ingresos y egresos del Estado 
del ejercicio fiscal correspondiente, elabora el presente  manual de normas procesos y 
procedimientos para la  creación, activación y desactivación de usuarios y funciones en el Sistema 
de Contabilidad Integrada -SICOIN-, Sistema Informático de Gestión -SIGES- y Sistema de Nómina, 
Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el 
Recurso Humano -GUATENÓMINAS- del Aporte para la Descentralización Cultural -ADESCA. 
 
El manual permite un control interno eficaz y eficiente en la función pública ya que se plasman 
normas, procesos y procedimientos de actividades específicas para la administración del sistema 
integrado de información financiera -SIAF-, con el fin de alcanzar los objetivos principales de la 
institución. 
 
El Manual de Normas y Procedimientos, es una herramienta que facilita el trabajo dentro de la 
institución, por ende, el mismo debe reflejar las actividades cotidianas que realizan los trabajadores 
dentro de los procedimientos de trabajo. 
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2. OBJETIVOS DEL MANUAL 

2.1 General  

Disponer de una herramienta administrativa que contenga en forma ordenada, secuencial y 
detallada los pasos a seguir, con respeto a aspectos de orden legal, así como, los responsables de 
la ejecución de las actividades de los procedimientos en cuanto a la Creación, Activación y 
Desactivación de Usuario en el Sistema  Integrado de Administración Financiera -SIAF-. 

2.2 Específicos  

1. Contar con un instrumento administrativo para orientar la función pública.  

2. Identificar los sistemas informáticos utilizados para llevar a cabo la ejecución de los 
recursos asignados al Aporte para la Descentralización Cultural -ADESCA-.  

3. Dar cumplimiento a normas que establecen la implementación de instrumentos 
administrativos por parte de entes rectores reguladores de procesos y de fiscalización.   

3. ALCANCE DEL MANUAL 

Contar con un instrumento administrativo de utilidad para la gestión interna institucional y el 
correcto desarrollo de las labores del personal el cual contribuya al logro de los objetivos funcionales 
de la institución, así como al cumplimiento de las responsabilidades y obligaciones asignadas al 
cargo o puesto de trabajo, en concordancia con el marco legal y normativo del Aporte para la 
Descentralización Cultural -ADESCA-. 

4. CAMPO DE APLICACIÓN DEL MANUAL 

El presente manual tiene aplicación y uso para funcionarios y personal en servicio del -ADESCA-. 
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5. BASE LEGAL APLICABLE 

 
a) Constitución política de la República de Guatemala. 

 

b) Ley de Creación del Aporte para la Descentralización Cultural –ADESCA-, Decreto Número 

95-96. 

 

c) Reglamento de la Ley de la Entidad Aporte para la Descentralización Cultural y sus Reformas 

Acuerdo Gubernativo No. 854-2003 y sus reformas contenidas en el Acuerdo Gubernativo 

No. 286-2013. 

 

d) Ley Orgánica del Presupuesto, Decreto Numero 101-97. 

 

e) Reglamento de la Ley Orgánica del Presupuesto, Acuerdo Gubernativo Número 540-2013. 

 

f) Normas Generales de Control Interno Gubernamental, Acuerdo Número A-039-2023. 

 

g) Normas complementarias para el registro de las transacciones en los sistemas SIGES, 

SICOIN y GUATENOMINAS derivadas a la ejecución del presupuesto general de ingresos y 

egresos del Estado del ejercicio fiscal correspondiente, circular del Ministerio de Finanzas 

Públicas -MINFIN-. 

 

h) Creación del Sistema Informático de Gestión -SIGES-, Acuerdo Ministerial No. 40-2005. 

 

 

i) Autorización de la aplicación del Sistema de Nómina y Registro de Personal, Acuerdo 

Gubernativo 36-2005. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Inform%C3%A1tico+de+Gesti%C3%B3n+%28SIGES%29&sca_esv=b91b52423da4ab6e&sxsrf=ANbL-n4SiZZWb8yW1NKSGYYJSwWizYUXuA%3A1770239988704&ei=9LeDacTaKoSIwbkPzYWi-QI&biw=1745&bih=828&aic=0&ved=2ahUKEwjz_r_v4cCSAxUzSjABHRu4BPoQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=+Acuerdo+Ministerial+No.+No+40-2005&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiIyBBY3VlcmRvIE1pbmlzdGVyaWFsIE5vLiBObyA0MC0yMDA1MggQABiABBiiBDIIEAAYogQYiQUyBRAAGO8FMgUQABjvBTIFEAAY7wVI6QdQlARYowVwAXgBkAEAmAGBAaAB7gGqAQMwLjK4AQPIAQD4AQGYAgOgAvkBwgIKEAAYsAMY1gQYR8ICBBAjGCeYAwCIBgGQBgKSBwMxLjKgB74JsgcDMC4yuAf3AcIHBTAuMi4xyAcHgAgA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfD46wkGIyIrUDVFhDL7Uokccrkf1xjkYIqIQka9at0sSJSb0tqpVNQ2mVx9n2k2pmexH878-Xe0tEKRjvaEuzr2zqOrTzR72g7k9fPS5RDUKgo3jsRx_Pgo2knG-Kh_PbICIKqynztot_W43XNdNEDfmJXfYqpES4yCkS5DXsKc5dcfInzq1eSoTzZ3HSnCcvCL3n7D-8CVVJ5czO8-DP7KHPeBqrHSYD_MmigiZVbAeW8Wat_gpVQFeLgHETFevVlTlTJDuE7TwZCLQ3XOTf9D_xTe6yW-tB8Q6TGXLrpdEUa1KjyIyVS3UFfgfcyHmDd-2j6oSZ1WmpWe3xfaSyrcSk7fs9pdHX0TddEJ5yGOD8OsRHMI7UwU6kwHS9gOxeOUQU7kExx-_6oROTBvvUuo0hvZvSGn1q4IW04OfnD8Y2Xyy8-flsZnp_Sewbwc&csui=3


Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la  
Creacion, Activacion y Desactivacion de Usuario en Sistema  

Integrado de Administración Financiera -ADESCA- 

2026 

 

Aporte para la Descentralización Cultural –ADESCA-, www.adesca.org.gt 7 

 

6. PROCESOS 

-ADESCA- 

No. 1 

6.1 Creación de usuario  

Objetivo: Establecer los criterios y actividades necesarias para la creación de usuarios y asignación 
de funciones en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, Sistema Informático de Gestión -
SIGES- y Sistema GUATENÓMINAS, con el propósito de cumplir con las metas, objetivos, 
compromisos institucionales para fortalecer el control interno institucional, a través de una adecuada 
segregación de funciones. 

Normas específicas: 

1. Cada unidad administrativa es responsable de solicitar oportunamente la creación de 

usuarios y asignación de funciones en el SICOIN, SIGES O GUATENOMINAS, según 

corresponda. 

2. Cada unidad administrativa es responsable de verificar que haya segregación en las 

funciones del sistema correspondiente a solicitar. 

3. Cada usuario es responsable del uso del sistema del cual tiene acceso. 

4. Únicamente podrá tener usuario las personas contratadas bajo el renglón presupuestario 

011, 021 y 022. 

5. Únicamente el administrador local (titular) o suplente serán responsables de la creación, 

activación o desactivación por movimiento de personal según lo requieran las unidades 

administrativas. 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Paso No. Responsable  Descripción 

  INICIO 

1 Solicitante 
Solicita creación de usuario al cual deberá adjuntar el formulario 

correspondiente.  

2 

Administrador local 

Titular (Director 

(a) Admirativo (a) 

Financiero (a) / 

Suplente  

Recibe solicitud de manera física o digital (correo electrónico) de 

creación, de usuarios y funciones en el Sistema de Contabilidad 

Integrada -SICOIN-, Sistema Informático de Gestión -SIGES- y 

Sistema GUATENÓMINAS que corresponda y traslada expediente.  

3 

Administrador local 

Titular (Director 

(a) Admirativo (a) 

Revisa y analiza la solicitud que contenga la información 

siguiente: 

a. Nombre de la persona a quien se le creará el usuario. 

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
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Financiero (a) / 

Suplente  

b. Cargo de la persona a quien se le creará el usuario. 
c. CUI del Documento de Identificación Personal 
d. Número de Identificación Tributaria -NIT-. 
e. Renglón presupuestario. 
f. Número de Teléfono y/o extensión. 
g. Correo electrónico institucional. 
h. Responsable superior. 
i. Cargo del responsable superior. 
j. Funciones  

 
Verificar que se adjunte la documentación siguiente: 
 

a. Copia de Documento Personal de Identificación -DPI. 
b. Registro Tributario Unificado -RTU-. 
c. Copia de documento de nombramiento. 

 
¿Cumple con los requisitos? 

Sí: Crea usuario e informa por escrito o correo electrónico. 

Finaliza el procedimiento. 

No: Rechaza la solicitud. Finaliza el procedimiento. 

  FIN 

 

6.1.1 Flujograma  

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
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-ADESCA- 

No. 2 

6.2 Activación de usuario  

Objetivo: Establecer los criterios y actividades necesarias para la activación de usuarios en el 
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, Sistema Informático de Gestión -SIGES- y Sistema 
GUATENÓMINAS, con el propósito de cumplir con las metas, objetivos, compromisos institucionales 
para fortalecer el control interno institucional, a través de una adecuada segregación de funciones. 

Normas específicas. 

1. Cada usuario es responsable del uso del sistema del cual tiene acceso.  

2. Conforme las disposiciones del Ministerio de Finanzas Públicas anualmente se notificará las 

personas que serán nombrados administrador titular y suplente.  

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Paso No. Responsable  Descripción 

  INICIO 

1 

Administrador local 

Titular (Director 

(a) Admirativo (a) 

Financiero (a) / 

Suplente  

Activará anualmente al inicio del Ejercicio Fiscal los usuarios 

correspondientes.  

  FIN 

 

6.2.1 Flujograma  

 

 

 

 

 

  

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
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-ADESCA- 

No. 3 

6.3 Desactivación de usuario  

Objetivo: Establecer los criterios y actividades necesarias para la desactivación de usuarios en el 
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, Sistema Informático de Gestión -SIGES- y Sistema 
GUATENÓMINAS, con el propósito de cumplir con las metas, objetivos, compromisos institucionales 
para fortalecer el control interno institucional, a través de una adecuada segregación de funciones. 

Normas específicas. 

1. Cada unidad administrativa es responsable de solicitar oportunamente la desactivación de 

usuarios en SICOIN, SIGES O GUATENOMINAS en caso de movimiento de personal. 

2. De conformidad con las disposiciones del Ministerio de Finanzas Públicas los usuarios son 

desactivados automáticamente al finalizar cada ejercicio fiscal  

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Paso No. Responsable  Descripción 

  INICIO 

1 

Administrador local 

Titular (Director 

(a) Admirativo (a) 

Financiero (a) / 

Suplente  

Desactiva usuario automáticamente a la entrega de puesto. 

  FIN 

 

6.3.1 Flujograma  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
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7. ANEXO 

 

 

 

 

Marque con una X el sistema del cual requiere 

acceso:
SICOIN SIGES GUATENOMINAS

Nombre de la Unidad Ejecutora: 

Número de Identificación Tributaria: 

Dirección de la Unidad Ejecutora:

Nombre de la persona

Cargo de la persona

CUI del Documento de Identificación Personal: 

Renglón Presupuestario

Dirección de Correo Electrónico

Unidad Administrativa a la que Pertenece o 

perteneció

Responsable superior.

Cargo del Responsable superior.

Aporte para la Descentralización Cultural

APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION CULTURAL -ADESCA-

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FORMULARIO PARA LA SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO EN SISTEMA DE INFORMACION 

FINANCIERA  

INFORMACIÓN REQUERIDA

1211430-8

7ª. Avenida 11-67, Esquina, Zona 1, Centro Cultural Municipal Álvaro Arzú 

Irigoyen Oficinas 109-110 1er Nivel, Guatemala, Guatemala  y 

3ra. Calle 5-44 zona 2, Guatemala, Guatemala 

Número de Teléfono y/o 

extensión.

Número de Identificación 

Tributaria: 

INDICAR FUNCIONES 

FIRMAS Y SELLOS DE SOLICITUD

https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB
https://www.google.com/search?q=Sistema+Integrado+de+Administraci%C3%B3n+Financiera&oq=que+es+siaf&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyCQgAEEUYORiABDIHCAEQABiABDIHCAIQABiABDIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCDE0ODlqMGo3qAIAsAIA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBrqIfa5qZBBbnmMSgKnByOuzLh3PteB3CR3S14ZYAejs4adSyw6ZKueZhnxFEL-RLJTkGRx_-tyDnVLU63-5naNrhDP4eXMCT8BwEub5lcfy2qDnf6wyJuyeLxQ-vMh-COhA6YHaTmrwiGGUQnOKosAx7foIILFImZMK7vcrWRrys&csui=3&ved=2ahUKEwjS5JTawMCSAxVpSDABHbwEHvoQgK4QegQIARAB



