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1. INTRODUCCION

El Aporte para la Descentralizacién Cultural -ADESCA-, en cumplimiento a lo establecido en
la Ley de Creacion del Aporte para la Descentralizacion Cultural, Decreto 95-96 del Congreso
de la Republica y al Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados
Acuerdo Gubernativo No. 26-2019, procede a la efaboracién del “Manual de Reconocimiento
de Gastos por servicios prestados”, con el propdsito de guiar a los funcionarios y personal
del ADESCA, asi como a los contratistas que prestan servicios técnicos o profesionales al
ADESCA, acerca de las normas que deben observarse y procesos a realizar cuando, con
motivo de su traslado hacia el interior o exterior de la Republica, incurra en gastos que
justifique y compruebe debidamente, para la solicitud y liquidacién de los mismos.

El presente manual, describe detalladamente los procesos de anticipo v liquidacion de
gastos, derivados de un requerimiento de traslado a fin de cumplir adecuadamente con los
objetivos que debera atender segun los términos de referencia establecidos en el contrato
de prestacion de servicios, dentro de los margenes de racionalidad, rendicién de cuentas,
fiscalizacién y transparencia.

En este marco se determina, que es de vital importancia que el personal y los contratistas
(personal temporal) del ADESCA tengan conocimiento de la documentacién necesaria para
solicitar, comprobar y liquidar el reconocimiento de gastos por la designacion determinada,
con una herramienta administrativa apegada a la normativa legal vigente; que rigen el
funcionamiento del Estado.

Cada procedimiento incluye la normativa legal aplicable, asi como la identificacion del
responsable en cada paso, incluye ademas un diagrama de flujo por procedimiento, para
visualizar en forma grafica el proceso secuencial y los responsables.

El manual incluye la simbologia de los diagramas de flujo y anexos de los documentos que
se utilizan para facilitar la interpretacion.

Las personas que intervienen en los procesos deben realizar las actividades apegadas a
principios de ética, eficiencia, eficacia y transparencia, sobre todo velando por los intereses
de la entidad y del Estado.
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OBJETIVOS DEL MANUAL

2.1 General

El Manual de Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados, tiene por objeto
dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo No. 26-2019
"Reglamento para el reconocimiento gastos por servicios prestados”.

2.2  Especificos

a. Que el personal y contratistas del ADESCA, cuenten con una herramienta para
efectuar la solicitud y liquidacién de Reconocimiento de Gastos por Servicios
Teécnicos y Profesionales prestados por personas individuales contratadas bajo el
renglon 029, Otras remuneraciones de personal temporal,

b. Normar y regularizar los procesos, relacionados con la salicitud y liquidacién del
reconocimiento de gastos por servicios prestados por pagos de hospedaje v
alimentacion, a las personas individuales contratadas bajo el renglén 029 Otras

remuneraciones de personal temporal para designaciones al interior o exterior del
pais.

ALCANCE

El aicance del presente Manual es integrar las normas y procedimientos establecidos en la
ley y en el Aporte para la Descentralizacion Cultural -ADESCA- para solicitar y liquidar
reconocimiento de gastos por designacion al interior o exterior del pais, a fin de velar por
la correcta ejecucion del gasto dentro de la entidad.

CAMPO DE APLICACION DEL MANUAL

El presente manual tiene aplicacion y uso para los contratistas que prestan servicios técnicos
o profesionales en el ADESCA, que son designados para trasladarse hacia un lugar especifico
al interior o exterior del pafs.
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. BASE LEGAL APLICABLE

Ley de Creacidn del Aporte para la Descentralizacién Cultural -ADESCA- Decreto 95-96 Y su
Reglamento contenido en el Acuerdo Gubernativo No. 854-2003 y Acuerdo Gubernativo No.
286-2013 y sus reformas

Ley Organica del Presupuesto Decreto No. 101-97 y sus Reformas Decreto No. 13-2013 y
su reglamento Acuerdo Gubernativo No. 540-2013

Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios Prestados Acuerdo Gubernativo
No. 26-2019

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para cada ejercicio Fiscal
Ley de Contrataciones del Estado, Decreto No. 57-92, sus reformas (Decreto 9-2015, 46-
2016) y su Reglamento contenido en el Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 y sus reformas
en el Acuerdo 172-2017.

Circular conjunta del Ministerio de Finanzas Plblicas, Oficina Nacional del Servicio civil y
Contratoria General de Cuentas de fecha enero 2017 y publicado en el Diario de Centro

América el 11 de enero de 2017.

Ley de Acceso a la Informacion Publica Decreto No. 57-2008, Articulo 10 numeral 12.
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6. NORMAS DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS

6.1

6.2

Generales

b)

d)

g)

Reconocimiento de gastos:

Es el pago que le corresponde al contratista que presta servicios técnicos o
profesionales individuales, cuando por motivo de sus actividades se traslade
hacia el interior o exterior de la Republica, incurra en gastos debidamente
comprobados y justificados. Constituye un derecho del contratista, que no
incrementa los honorarios pactados en el contrato de prestacion de servicios.
En los contratos de prestacién de servicios técnicos o profesionales se debera
establecer expresamente al contratista que ademas de [os honorarios pactados,
se le reconozcan los gastos en que incurra, cuando por motivo de los servicios
prestados se le traslade al interior 0 exterior de la Repdblica.

El ADESCA por medio del Director Ejecutivo es responsable de autorizar y
designar al personal con cargo al renglén presupuestario 029 Otras
Remuneraciones de Personal Temporal, que atendera el requerimiento de
traslado en el interior y/o exterior de la Replblica.

El Personal contratado con cargo al rengldon presupuestario 029 Otras
Remuneraciones de Personal Temporal, es responsable de cumplir con el
requerimiento de traslado solicitado, asi como comprobar y liquidar los gastos
en los formularios autorizados y rendir el informe correspondiente.

El Encargado de otorgar, controlar y resguardar los formularios de
Reconocimiento de Gastos Anticipoc (RG-A) y Reconocimiento de Gastos
Liquidacion (RG-L), es responsable de entregarlos a la persona designada
mediante requerimiento de traslado.

Los gastos liquidados seran registrados en el renglén presupuestario 136
Reconocimiento de Gastos

El Jefe de Contabilidad y/o el Director Administrativo Financiero, son los
encargados de revisar los formularios utilizados para el reconocimiento de
gastos.

Montos maximos de reconocimiento:

Se fijan como montos maximos para el reconocimiento de gastos las cantidades

siguientes:

a)

b)

c)

Al interior de la Republica, la cantidad de cuatrocientos veinte quetzales
(Q.420.00) por dia.

Si el contratista no pernocta en el lugar visitado se le reconocerdn Unicamente
el 50% del monto por dia (Q.210.00).

Al exterior de la Republica, de acuerdo a la siguiente tabla de regiones:
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_ Categoria |  Grupo Geografico _ Cuota Diaria |
Grupo 1 Europa, Asia, Africa, Oceania, US$400.00

Estados de Unidos de América,
Canada, Panama, Brasil, Chile,
. Argentina y Uruguay

Grupo 2 México, Islas del caribe vy WUS$350.00
demas paises de América del
. (- o el A gl =
Grupo 3 Paises de Centroamérica y US$300.00
| Belice

d) Cuando el requerimiento de traslado se verifique entre dos lugares en el exterior

de la Republica, se reconocerdn los gastos de acuerdo a la tabla de regiones
indicacda en la literal anterior.

6.3 Formularios:

Se establecen los formularios siguientes los cuales deberdn estar autorizados
por la Contraloria General de Cuentas -CGC-:

a) RG-A "Reconocimiento de Gastos Anticipo”; v,

b) RG-L "Reconocimiento de Gastos Liquidacién”.

6.4 Requerimiento de traslado por motivo de los servicios:

El responsable de |a contratacion, debe informar por escrito al contratista sobre la necesidad
de su traslado hacia el interior o exterior de la Repliblica, indicando los objetivos que debers
atender en el marco de los términos de referencia establecidos en el contrato de prestacion
de servicios y el plazo en el que se debe atender el requerimiento.

6.5 Anticipo para cubrir gastos de traslado:

Al contratista que se le requiera trasladarse, se le entregaran los fondos para cubrir los
gastos del requerimiento del traslado y queda obligado a presentar posteriormente la

respectiva liquidacion por el total recibido, conforme las disposiciones que para el efecto se
establecen en el presente manual.

6.6 Comprobacion de gastos:

a) En los casos de comprobacién de gastos al interior de la Republica, el

contratista debera presentar las facturas de los gastos con los siguientes
datos:
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Nombre: Aporte para la Descentralizacién Cultural
NIT: 1211430-8

Direccion: 72, Avenida 12 calle esquina zona 1, Ciudad Guatemala

Si se trata de requerimiento de traslado al exterior de la RepUlblica, el
contratista deberd presentar un listado detallado de los gastos efectuados,
con la informacién siguiente:

Justificacién del Gasto
Tipo de gastos

Lugar

Fecha de la compra y valor

Fotocopia del pasaporte donde conste la entrada y salida al pais destino

Liquidacién de Gastos:

El contratista debe presentar el Formulario RG-L Reconocimiento de Gastos
Liquidacién, dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la fecha de haberse concluido
el requerimiento de traslado, con los documentos siguientes:

a)
b)

<)

d)

9)

Requerimiento de traslado por motivo de los servicios

Comprobacién de los gastos efectuados (facturas) y el formulario RG-A
Reconocimiento de Gastos Anticipo.

Para el caso de traslado al exterior de la Reptiblica debe presentar un listado
detallado de los gastos efectuados y adjuntar fotocopia del pasaporte donde
conste el sello de salida y entrada del pais destino del traslado.

En todos los casos el contratista deberd adjuntar un informe que contenga
todos los datos del requerimiento del traslado, lugares visitados, objetivo y
logros alcanzados.

Se debera adjuntar a la liquidacién, la boleta de depdsito del saldo no
gastado.

No se aceptaran facturas con la descripcién por “consumo” y por bebidas
alcohdlicas y propinas.

El contratista es responsable de la guarda y custodia de los formularios
entregados y de la liquidacion.
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7. PROCEDIMIENTOS

7.1 Requerimiento de Gastos por Servicios Prestados

-ADESCA-
No. 1

| Requerimiento de Gastos por Servicios Prestados
 Objetivo: Detallar el proceso de reconocimiento de gastos del personal contratado por servicios
liécnjgos o profesionales individuales prestados al ADESCA. "~ o
Normas especificas: Acuerdo Gubernativo No. 26-2019 Reglamento para el Reconocimiento de
Gastos por servicios prestados.

L]

| ~ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PasoNo.  Responsable | 5 Descripcién B ]
| T PSR . e s
1 Director o jefe Solicita a Director Ejecutivo emitir requerimiento de traslado
interesado conforme a actividades y programacién mensual.
, iy o i e e o
5 Director Ejecutivo E.mlte requ_erlmlento de r_a’s ado, indicando la actividad, lugar y
tiempo estimado de duracion.
= . i Bl = e o B e Vi3 Sk
3 Contratista Recibe el requerimiento de traslado y firma copia de recibido
4 ColEEES Solicita al Encargado los formularios RG-A Reconocimiento de
! Gastos Anticipo y RG-L Reconocimiento de Gastos Liquidacion.
S C e Sttt ek S = L
| | Revisa el requerimiento y
a) Sino esta correcto devuelve para correcciones.
Encargado de
5 ; b) Si esta correcto entrega formutarios RG-A Reconocimiento de
Formularios
Gastos Anticipo y RG-L Reconocimientoc de Gastos
Liquidacién; al contratista, quien firma el libro de control de
formularios de Reconocimiento de Gastos.
F _—t _ ﬂ_ -— — — — - — - —— - —~ -
| : . o
3 t
6 Contratista Llena formularios RG-A Reconocimiento de Gastos Anticipo y

traslada para firma.
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T T — — — — -

- | Director Ejecutivo Firma el Formulario RG-A Reconocimiento de Gastos Anticipo vy lo

traslada.
- | — 4
Revisa el RG-A si,
8 Encargado de a) No esta debidamente lleno lo devuelve para su correccidn.
Tesoreria
b) Si esta correcto, lo recibe y efectla la carga para el
acreditamiento del anticipo respectivo y traslada
! _ -
Recibe el expediente, revisa y
Jefe de a) Sino esta correcto rechaza la carga y devuelve para su
9 = correccion.
| Contabilidad
| b) Si esta correcto habilita en la Banca Virtual la carga del
acreditamiento y traslada.
Director Recibe expediente, revisa carga habilitada en la Banca Virtual y
e ) efectlia la aprobacion del acreditamiento en cuenta monetaria de
10 Administrativo . - =g o
Financiero la persona designada para realizar el requerimiento, imprime

comprobante, firma y traslada.

’7 e . B = §
11 Encargado de

, Recibe expediente vy archiva para su posterior liquidacion. |
Tesoreria P y P P q

-

FIN |
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FLUIOGRAMA
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7.2 Liquidacion de Requerimiento de Gastos por Servicios Prestados
- T T = - 1
-ADESCA-
T o i i T P = e B — e —————
Liquidacion de Requerimiento de Gastos por Servicios Prestados No. 2

= I ——  E— : " ———
| Objetivo: Liquidar el requerimiento de gastos del contratista al interior o exterior y determinar
| reintegro o complemento.

Normas especificas: Acuerdo Gubernativo No. 26-2019 Reglamento para el Reconocimiento de
Gastos Por servicios Prestados y Ley de Acceso a la Informacion Pdblica Decreto No. 57-2008,

Articulo 10 numeral 12).

=

— il

| DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Paso No.  Responsable | Descripcion
~INICIO

— = e —=

Presenta dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
haberse cumplido el requerimiento, el formulario RG-L con los
siguientes documentos:

a) Requerimiento

b) Los gastos efectuados con facturas, comprobables

¢) Cuando aplique ia boleta de depdsito de reembolso

d) En todos los casos: Informe que debera incluir como

: L ConiEtRs minimo lo que establece la Ley de Acceso a la Informacién |
Publica y:
| - Datos relativos a la atencion del

| requerimiento de traslado.

: - Lugar(es) visitado(s)
- QObjetivo(s)
- Logro(s) alcanzado(s)

| Recibe y revisa la documentacion de liquidacién de

reconocimiento de gastos:
2 ENCAGALBIEE a) Sino esta correcto, devuelve para correcciones

Tesoreria

b) Si esta correcto, recibe, en caso que amerite
complemento, procede a la carga en la banca virtual para
el acreditamiento respectivo, y traslada.
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| Recibe y revisa el expediente de reconocimiento de gastos:

Jefe de a) Si no estd correcto, devuelve para las correcciones
3 - correspondientes y rechaza la carga de acreditamiento.
Contabilidad P y g |

b) Si estd correcto, habilita la acreditacién en banca virtual y
traslada.

|
|
Recibe expedie_rﬁe_de reconocimiento de gastos: |

Bitezhar a) Si no esta correcto, devuelve para las correcciones
4 Administrativo pertinentes.
Financiero

b) Si esta correcto, procede a autorizar e| acreditamiento del
complemento si amerita y traslada.

Encar de |
ned gadcz Recibe y archiva expediente para su resguardo. |
Tesoreria

FIN

e —
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FLUJOGRAMA
. = e e A :
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|
L] 1 ] |
@ |
|

o JL | SRR | o

f—
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8. ANEXOS
FORMATO No. 1
Requerimiento de Traslado
Guatemala, __ de _ del 20
RT-No. __ 20
Senor(a)
XXXXKXK
XXKKKKKX
Presente.

Estimado (a) Sefior (a) xo:

Por medio del presente requerimiento se le solicita que se traslade (lugar y nombre de la actividad)
el cual se realizard del __ al __ del mes de de 20__, en cumplimiento a los términos de
referencia del contrato Nimero __-20__ de servicios técnicos o profesionales.

Para el efecto, debe realizar las gestiones correspondientes para que se reconozcan los gastos en
que incurra, los cuales deberd justificar y comprobar debidamente, con base en el Acuerdo
Gubernativo 26-2019 Reglamento para el Reconocimiento de Gastos por Servicios prestados.

Asimismo, se le solicita remitir previo a su liquidacién total, un informe describiendo la actividad
realizada y los logros alcanzados de su participacion. Lo anterior, no incrementa los honorarios
pactados en el contrato de prestacion de servicios técnicos o profesionales.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente

Nombre, cargo y firma

Aporte para la Descentralizacion Cultural —ADESCA-, www.adesca.org.gt 16
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FORMATO No. 2
j APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION
ADESCA CULTURAL -ADESCA.-

CONTABILIDAD

FORMULARIO RG-A

CORRELATIVO CGC
NO. 001

RECONOQCIMIENTO DE GASTOS ANTICIPO RORQ;

{EN NUMEROS}
ELECTRONICO

RECIBI DE:

{MOMBRE DE LA ENTIDAD)

LA CANTIDAD DE: _

(EN LETRAS)

POR CONCEPTO DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS POR SERVICIOS PRESTADOS

TIPG DE DESIGNACION LUGARES EN QUE SE REALIZARA NO.DE DiAS
SEGUN DESIGNACION NUMERO: FECHA:
EMITIDO POR:
NOMBRE
CARGO

PERSONA DESIGNADA:
INOMBRE. — - =&

TIPO DE SERVICIOS

LUGAR Y FECHA

FIRMA: Vo BO

PERSONA DESIGNADA AUTORIDAD QUE EMITIO LA DESIGNACION

AUTORIZADC SEGUN RESOLUCIKON DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS MO 300 GESTION MO XXX DE FECHA XXX CORRELAT VO X00(
DE FECHA YO0, ENVIO FISCAL XXX BE FEG HA X00C AUTORIZADO BEL Y000 AL X0 LIBRO XOOK ¥ FOAK 200¢ NOMBRE DE LA ENTIDAD APGRTE PARA
LADESCENTRALIZACIKON CULTURAL -ADESC A NIT 12114308
ORIGINAL CONTABILIDAD PUPLICADO SOLICITANTE

s S s S
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FORMATO No. 3
{
} I APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION
ADESCA CULTURAL -ADESCA-
CONTABILIDAD FORMULARIO RG-L
CORRELATIVD CGC
NO. 001
RECONOQCIMIENTO DE GASTOS PORGQ
LIQUIDACION e
ELECTRONICO
RECIBI DE:
(NOMBRE DE LAENTIDAD)
LA CANTIDAD DE:
. (EN LETRAS) '
POR CONCEPTO DE RECONOCIMIENTO DE GAS TOS POR SERVICIOS PRESTADOS:
. LUGAR DE J | cuota o
TIPO DE DESIGNACIGN PERMANENCIA | NO. DE DIAS B TOTAL
= ! —— . = = g
|
i
|
| ‘
| :
|
|
|
[ |
SUMA DE RECONOCIMIENTO DE GASTOS POR SERVICIOS PRESTADOS
TOTAL § T - ]
LIQUIDACION
RECIBIDO POR CONCEPTO DEL FORMULARIO RG-A- No. plt | a.
REINTEGRADO A LA ENTIDAD (-) la
COMPLEMENTO A MI FAVOR (+) |a.
TOTAL I=2%0: ja.
LUGAR Y FEGHA
NOMBRE FIRMA
TIPO DE SERVICIOS NIT:
REVISADO POR: AUTORIZADC POR:
[
CARGO |CARGO .
FIRMA |FIRMA,

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS NO 300K, CESTION HC 00X DE FECHA XXX, € DRRELATIVO
X0 DE FECHA XXX ENWO FISCAL XXX DE FECHA X0, AUTORIZADO DEL Y00 AL XO0K, LIBRO G Y FOLIO XX MOMBRE DE LA ENTIDAD
APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION CULTURAL -ADESCA- NIT 1211430-3

CRIGINAL CONTABILIDAD DUPLICADC SOLICITANTE
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INSTRUCTIVO PARA USO DEL FORMULARIO RECONOCIMIENTO DE GASTOS
ANTICIPO RG-A

FORMATO No. 2

. FORMULARIO RG-A No.: numero pre impreso, para el control de los formularios autorizados
por Contraloria General de Cuentas.

. POR Q.: monto estimado que necesitara el contratista designado para atender el requerimiento
de traslado en el interior o exterior de la Republica, el cual se calcula con base a la cuota diaria

autorizada, segln corresponda.

. CANTIDAD DE: se debe cotocar con letras, el monto estimado para cubrir los gastos.

4. TIPO DE DESIGNACION: Se debe consignar el nombre de la actividad.

- LUGARES EN QUE SE REALIZARA: se debe consignar el nombre de los lugares en donde
se desarrollara la actividad en el Interior (Departamento, Municipio etc.) y pais cuando se trate
en el Exterior.

. NUMERO DE DIAS: en este apartado se debe indicar los dias completos o fraccion de dia,
que durara |a actividad. (1, 2 dias, o bien 1.50 0 2.5 para fraccidn de dia). La fraccién de dia,
aplica unicamente para actividades realizadas en el Interior.

. APARTADO DE DESIGNACION: se debe indicar el nimero correlativo y la fecha, por medio
del cual se designa al contratista.

. APARTADO DE DESIGNACION EMITIDO POR: se debe consignar el nombre completo y el
cargo del responsable de la designacion.

. APARTADO DE LA PERSONA DESIGNADA: se debe consignar el nombre completo y el tipo
de servicio del contratista.

10. LUGAR Y FECHA: corresponde al lugar y fecha de emision del formulario.

11. FIRMA: persona designada

12. VISTO BUENO: corresponde al responsable de la designacion.
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INSTRUCTIVO PARA USO DEL FORMULARIO RECONOCIMIENTO DE GASTOS

LIQUIDACION RG-L

FORMATO No. 3

. FORMATO RG-L No.: nimero pre impreso, para el control de los formularios autorizados

por Contraloria General de Cuentas.

- POR Q.: monto que |a persona consignaré de acuerdo a lo gastado de conformidad a los

documentos de gastos respectivos.

CANTIDAD DE: se debe colocar con letras, ef monto del formulario anticipo, de no haber
tramitado anticipo, el valor correspondera a la suma total de los comprobantes de gastos
respectivos.

4. TIPO DE DESIGNACION: se debe consignar el nombre de la actividad.

10.

1.

LUGAR DE PERMANENCIA: se debe consignar el nombre de los lugares en donde se
desarrollé la actividad en el interior o exterior, segun sea el caso.

NUMERO DE DIAS: en este apartado se deben indicar los dias completos o fraccidn de
dia, que durd la actividad. Es decir 1, 2 dias, cuando es tiempo completo (desayuno,
almuerzo, cena y hospedaje) o bien 0.50 para fraccion de dia (desayuno, almuerzo y/o
cena). Laforma de consignar 1.5, en donde el 1 identifica el niimero de dia o dias completos
de estadia y el 0.5 representa los tiempos de alimentos que origina la ida y/o el retorno al

lugar destino. La fraccién de dia aplica Gnicamente para las actividades realizadas en el
Interior.

. CUOTA DIARIA EN Q. se refiere a la cantidad autorizada en quetzales, segun

corresponda. Para actividades realizadas en el exterior, se tomara la cuota diaria asignada
al pais destino, convertida a quetzales segun el cambio del dia.

LUGAR Y FECHA: corresponde a!l lugar y fecha de emision del formulario.

APARTADO DE PERSONA DESIGNADA: se debe consignar el nombre completo, tipo de
servicio, la firma y nimero de identificacién tributaria -NIT-.

REVISADO POR: se debe colocar el nombre y firma del responsable de revisar el
formuiario.

AUTORIZADO POR: corresponde al responsable de la designacion.
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APORTE PARA LA DESCENTRALIZACION CULTURAL
-ADESCA-

ACUERDO No. 41-2024
Dsl Consejo de Administracion def Aporte para {a Descentralizacidn Cultural
-ADESCA-

Dado en la ciudad de Guatemala a los doce dias del mes de marzo de dos mil
veinlicustro.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo que establece al Decrato nimero 95-96 del Congreso de la
Replblica, Ley de Creacion del Aporte para |a Descantralizackdn Cultwral, en el inciso
a) del artlculo &; el numeral 4} del articule 8; asi comw I que eslablecs af Acuerdo
Gubernativo nimera 854-2003, Reglamento de Ley del ADESCA y sug reformas, ia
literal a} del articulo 19 y ia literal d} dei articulo 24, &f Consejo de Administracién es el
organo supremo de la institucitn, y entre sus atribuclones tlene aprobar manuales ¥y
reglamantos que sean necesanes para su funcionamients.

POR TANTO
Con base en lo considerado v con fundamento en el ejercicio de las facullades que le
confieren los articulos 8, literal a), & numerat 4) det Dacrels namero 95-96 del Congreso
dela Republica, Ley de Creacion del Aporte para la Descentrallzacion Cuttucat; 19 iiteral
&), 20 y 24 literal d) del Acuerdo Gubemativo nimero B54-2003, Reglamento de fa lay
de {a entidad Aporte pars la Descentraizacion Cultural ¥ sus reformas.
ACUERDA

ARTICULO 9, Aprobar ef Manual de Reconccimiento de Gastos por Servicios
Presiados. Se instruye a la Direccion Ejocutiva, Direccldn Administrativa Financiera y
Direccion de Proyecios para su apiicaci6n v ejacucion.

ARTICULO 2. Notificar a (a Direccién Ejecutiva, Direccién Administrativa Financiers, y
Direccion de Proyectos para io procedents.

ARTICULO 3. &1 presants acuerdo empleza a regir inmediatamente,
COMUNIQUESE:
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